Administrationschef til IT-virksomhed

Har du lyst til at spille en central rolle i en dynamisk og international virksomhed, hvor du far ansvar
for at sikre en effektiv drift af vores administrative funktioner? Bizcon sgger en erfaren og dedikeret
administrationschef, der braender for at tage ejerskab af en bred vifte af administrative opgaver
inden for bogholderi, lgn, rejseplanlaegning og generel administration.

Dine ansvarsomrader vil inkludere:
- Bogholderi fra A-Z: Handtering af moms, afstemninger, fakturaforberedelse (primaert
licensfornyelser) og kontakt til revisor.
« Lan- og rejseadministration: Sikre korrekt lanbehandling, rejseafregning og planlaegning.
+ Generel administration: Indkab, opfalgning pa timeregistreringer, assistance med danske
arbejdsregler for udenlandske medarbejdere og varebestilling.
- Lejeboligadministration: Handtering af administration relateret til udlejningsboliger.
Vi tilbyder:
- En attraktiv Ignpakke inkl. pension og sundhedsordning.
- Fleksible arbejdsforhold i en gkonomisk steerk virksomhed med stabil veekst.
- Frokostordning, nem adgang til offentlig transport og parkeringsmuligheder.
- Gode muligheder for personlig og faglig udvikling i et dynamisk og internationalt team.
Din profil:
+ Du har 5-10 ars erfaring med lignende opgaver, gerne fra konsulentbranchen.
- Uddannelse inden for gkonomi og administration.
+ Steerk gkonomi- og regnskabsforstaelse, samt god IT-forstaelse.
- Gode sprogkompetencer i dansk og engelsk, og gerne nordiske sprog.

- Du er selvsteendig, struktureret og har et skarpt gje for detaljer.

Er du klar til naeste skridt? Hvis du er klar til at tage ansvar og bidrage til Bizcon's fortsatte veekst,
sa gleeder vi os til at hgre fra dig. Send din ansagning og CV via linket. Rekrutteringsprocessen
handteres i samarbejde med KM2JOB.

Eventuelle spgrgsmal kan rettes til managing partner Torben Vang, KM2JOB, pa telefon
40194898.

Om Bizcon: Bizcon er en veletableret virksomhed med en steerk markedsposition. Vi er kendt for
vores intelligente Igsninger og hgje kvalitet i kundeleverancer. Du bliver en del af et aktivt,
internationalt arbejdsmiljg med spaendende kollegaer og gode arbejdsforhold. Vores hovedkontor
ligger i Roskilde teet pa Trekroner Station.
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